Camara Municipal de Cruzeiro

Estado de Sao Paulo

LIVRO 7/9
RESOLUCAO N° 281, DE 22/05/2018

Assunto: “Dispde sobre procedimento interno para a contratacio direta de pequeno
valor prevista no artigo 24, incisos I e Il da Lei Federal n.® 8.666/93.”

FACO SABER QUE CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
CHARLES EDUARDO FERNANDES, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZEIRO, NOS TERMOS DO ARTIGO 16, V, DA RESOLUCAO N° 102/91
(REGIMENTO INTERNO) PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Artigo 1° - A contratacio direta em razio do pequeno valor do objeto,
prevista no artigo 24, incisos | e II, da Lei Federal n.° 8.666/93, Lei de Licita¢des, induz a
simplificagdo do processo de contratacdo, por expressa autorizagdo legal e no ambito da

Camara Municipal de Cruzeiro deverd observar o procedimento previsto no presente Ato.

Artigo 2° - O procedimento iniclar-se-4 com a abertura de processo

administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado.

Artigo 3° - Do procedimento administrativo deverd constar,
obrigatoriamente, a solicitacdo/requisi¢do da compra, servico ou obra, elaborada pelo agente

ou setor competente.

Artigo 4° - Na contratacdo de obra ou servigo, devera constar do
processo administrativo Projeto Bésico simplificado, o qual devera ser aprovado de forma

motivada pela autoridade competente.

Artigo 5° - Para a contratacdo de obras ou servigos, devera constar.
ainda, se for o caso, Projeto Executivo ou autorizagdo expressa pela autoridade competente que

0 mesmo seja realizado concomitantemente com a execugdo das obras ou servigos.

Artigo 6° - No caso de aquisicio de bens, devera constar
obrigatoriamente do procedimento documento simplificado contendo as especificagdes e a
quantidade estimada do objeto, observadas as demais diretrizes previstas no artigo 15 da Lei
Federal n.° 8.666/93.
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Artigo 7° - Na contratagdo de obras ¢ servi¢os, devera constar
obrigatoriamente or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os
seus custos unitarios baseado em pesquisas de precos praticados no mercado do ramo do objeto

da contratagdo, assim como a respectiva pesquisa de pregos realizada.

Artigo 8° - No caso de compras, devera constar obrigatoriamente do
processo administrativo a pesquisa de pregos praticados pelo mercado do ramo do objeto da

contratacao.

Artigo 9° - Do processo administrativo devera constar,
obrigatoriamente, afirmagdo, por parte da Coordenadoria de Financas e Contabilidade, de

previsdo de recursos or¢amentarios, com a indicagao das respectivas rubricas.

Artigo 10 — Do processo administrativo deverd constar,
obrigatoriamente, as comprovagdes referentes a regularidade fiscal federal, com a Seguridade
Social € com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, verificacdo de eventual proibigdo
para contratar com a Administracdo junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS, além da declaragdo da Lei Federal n.° 9.854/99, Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas e Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios e Imobilidrios do Municipio

onde esta localizada a sede da empresa.

Artigo 11 — Apds o cumprimento de todas estas formalidades, o
processo administrativo ¢ a minuta do termo de contrato (se for o caso) deverdo ser

encaminhados a Procuradoria Juridica para andlise e aprovagao.

Artigo 12 — A contratacdo direta somente podera ser formalizada apos

a autorizagdo da autoridade competente e emissdo da respectiva ordem de servigo.

Artigo 13 — Fica fazendo parte da presente Resolugdo os seguintes

anexos:

Anexo [ - contendo o fluxograma do procedimento;
Anexo Il - contendo o modelo da Ordem de Servig¢o prevista no artigo

12 da presente Resolugdo;
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Anexo III - contendo a Lista de Verificagdo de atos administrativos e

documentos a serem verificados.

Artigo 14 - Este Resolugao entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Cruzeiro, 22 de maio de 2018

CHARL UARDO FERNANDES
Presidente da Camara Municipal de Cruzeiro

Publicado na Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Cruzeiro,
em 22 de maio de 2018.

Consultor Juridico A%E&
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Anexo |
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Anexo |l

MODELO DE ORDEM DE SERVICO
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Anexo lll

LISTA DE VERIFICAGAO

CONTRATAGAO DIRETA - ART. 24, INCISOS | E 1l DA LEI FEDERAL N.° 8.666/93
ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS Siv/ FLS.
NAO

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado
e numerado (art. 38, caput, da Lei Federal n.° 8.666/93).

2. Consta a solicitagao/requisi¢ao da compra, servigo ou obra, elaborada

pelo agente ou setor competente?

3. Na contratagdo de obra ou servico, consta Projeto Basico simplificado
(art. 6%, 1X, 7°, §2° |, e § 9°, Lei Federal n.° 8.666/93)?

4. No caso do item anterior, consta a aprovacdo motivada do Projeto
Basico pela autoridade competente (art. 7°, §2°, |, da Lei Federal n.°
8.666/93)?

5. Para contratagao de obras ou servicos, foi elaborado, se for o caso, o
Projeto Executivo (art. 6°, X e 7°, 11, e § 9°, da Lei Federal n.° 8.666/93),
ou autorizado que seja realizado concomitantemente com a execucao
das obras/servicos (art. 7°, §§1° e 9°, Lei Federal n.° 8.666/93)?

6. No caso de aquisigdo de bens, consta documento simplificado contendo
as especificagdes e a quantidade estimada do objeto, observadas as
demais diretrizes do art. 15 da Lei Federal n.° 8.666/937

7. Na contratacao de obras e servigos, existe orcamento detathado em
planithas que expressem a composigao de todos os seus custos
unitarios baseado em pesquisa de precos praticados no mercado do
ramo do objeto da contratacao (art. 7°, § 2°, Il da Lei Federal n.°
8.666/93), assim como a respectiva pesquisa de precos realizada (art.
43, IV, da Lei Federal n.° 8.666/93)?

7.1 No caso de compras, consta a pesquisa de pregos praticados pelo

mercado do ramo do objeto da contratacdo (art. 15, 1ll, da Lei Federal J
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n.° 8.666/93)?

8. Ha previsao de recursos orgamentérios com indicagdo das respectivas
rubricas (art. 7°, § 2°, Ill, 14, 48, caput, da Lei Federal n.° 8.666/93)?

9. Constam as comprovacdes referentes a regularidade fiscal federal (art.
193, Lei Federal n.° 5.172/66), com a Seguridade Social (INSS — art.
195, § 3°, CF 1988) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS — art. 2°, Lei Federal n.° 9.012/95), verificagao de eventual
proibigéo para contratar com a Administragao junto ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, além da
declaragao da Lei Federal n.° 9.854/99, Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (Lei Federal n.° 12.440/2011) e Certiddo Negativa de
Tributos Mobiliarios e Imobiliarios do Municipio onde esta localizada a

sede da empresa?

10. O processo administrativo e a minuta do termo de contrato (se for o
caso) foram encaminhados a Procuradoria Juridica para analise e
aprovagao (art. 38, inciso VI e paragrafo Unico da Lei Federal n.°
8.666/93)?

11. A contratacdo direta foi autorizada pela autoridade competente (art. 50,
IV, Lei Federal n.° 9.784/99)7

12. Foi emitida a respectiva ordem de servigo?
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