Camara Municipal de Crugeiro

Estado de Sao Paulo

LIVRO 7/10

RESOLUCAO N° 298, DE 16 de agosto de 2022.

Assunto: “Dispde sobre a implantagdo na Cadmara Municipal de Cruzeiro do Programa

"Camara sem Papel", e dé outras providéncias”.

FACO SABER QUE CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
JORGE LUIZ DOS SANTOS, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
CRUZEIRO, NOS TERMOS DO ARTIGO 16, V, DA RESOLUCAO N° 102/91
(REGIMENTO INTERNO) PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica implantado na Cédmara Municipal de Cruzeiro o Programa "Camara sem
Papel”, cujo objetivo é promover estudos e medidas que permitam a implementacdo do uso

intensivo e continuo atualizado das tecnologias da informag&o para:

I - garantir acesso integral, em formato eletronico, aos documentos e registros

administrativos, em tempo devido e em carater permanente; ¢

IT - propiciar a producdo e circulagdo dos documentos administrativos em formato
eletronico, preenchidos requisitos técnicos de autenticidade, integridade e temporalidade, com

implantagdo de assinatura digital.

Art. 2° As finalidades do Processo Eletronico na produgdo, tramitacdo e gestdo dos
documentos administrativos abrangidos pelo referido Programa séo:
I- prover informagdes de alta qualidade e facil acesso sobre os documentos produzidos ao
longo do Processo Eletronico sobre o registro das atividades realizadas na Camara Municipal
de Cruzeiro;
II- promover crescente utilizagdo e acesso a documentos e registros dos documentos
administrativos em meio eletronico;
ITI- reduzir ou até mesmo eliminar o consumo de papel, medida que vai ampliar a economia, a

transparéncia e a sustentabilidade na tramitagdo dos processos.

Art. 3° A Politica de Gestdo de Documentos do Processo Eletronico se fundamenta nos
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seguintes principios:

I- Transparéncia - dar conhecimento, de maneira completa e autorizada, no momento oportuno,
dos documentos e registros;

[I- Acessibilidade - promover amplo acesso aos documentos e registros;

III- Eficiéncia e eficacia - fazer o melhor uso dos recursos disponiveis para, com o0 menor
custo, produzir € dar acesso aos documentos e registros;

IV- Integragdo - coordenar as etapas de produgio dos documentos e registros;

V- Auditabilidade - permitir a verificagdo das operagdes de sistemas e do armazenamento das
informagdes;

VI- Colaboragdo - estabelecer parcerias ou acordos de cooperagdo técnica de forma gratuita
com Orgios da Administracio Publica Federal/Estadual/Municipal das diversas esferas de
Poder para a adogdo de métodos, procedimentos, sistemas e outros recursos da tecnologia da
informacdo, gestdo documental, inclusive armazenamento de informagdes, visando eficiéncia
na 4rea administrativa, com énfase no tratamento e organizacdo de fluxos de trabalho,
expedientes e documentos, em particular a instalagdo, a implantagdo e acompanhamento dos

sistemas integrados de gestdo administrativa adotado.

Art. 4° O Processo Eletronico compreende ferramentas e solugdes tecnoldgicas para:

I- gerenciamento e controle do registro da informagéo;
II- produgdo e circulagdo de documentos em meio eletronico, com garantias técnicas de
seguranga e autenticidade;
III- suporte aos processos de trabalho do registro da informagéo;
IV- pesquisa e portais de informag&o;
V- integrag@o de documentos e registros.

Paragrafo tnico. O desenvolvimento das ferramentas e solug¢des tecnologicas a que se refere

o caput deve privilegiar o uso de padrdes abertos para a estruturagdo de documentos.

Art. 5° A Politica de Gestdo de Documentos no Processo Eletronico deve considerar os

seguintes elementos:

I- recursos humanos em nimero suficiente e qualificacdo adequada ao desempenho de suas

tarefas;

II- espago fisico adequado as atividades desenvolvidas e ao publico atendido, de acordo com a
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necessidade de interagdo com os usudrios do servigo publico;

ITI- processos de trabalho integrados aos recursos tecnologicos de forma a oferecer informacéo
com alta qualidade e em tempo devido;

IV- aplicagdo intensiva e efetiva de tecnologias da informag&o continuamente atualizadas;

V - aprimoramento continuo da comunicag¢io e do intercdmbio de informagdes entre os setores

envolvidos.

Art. 6° A equipe técnica competente, a ser oportunamente definida pela Mesa Diretora,
cabera zelar pela aplicagdo da Politica de Gestdo de Documentos do Processo Eletronico, sendo
responsavel pela implanta¢do, a coordenagdo, o gerenciamento € a normatizagdo do Processo
Eletronico nesta Casa de Leis.

Paragrafo unico. Para desempenho das competéncias relacionadas no caput, a Presidéncia
desta Casa de Leis podera constituir, por Ato, o Nuicleo de Gestdo de Documentos do Processo
Eletronico, que poderd trabalhar em sintonia com a Comissdo Interna de Avaliacdo de

Documentos.

Art. 7° O Setor de Informatica desta Casa de Leis podera atuar de modo colaborativo
com a Presidéncia na ado¢do das medidas necessarias para atender as demandas de
desenvolvimento de solu¢des de tecnologias de informagdo especificas e suporte para

sustentacdo da Politica de Gestdo do Processo Eletronico.

Art. 8° As modificagdes de procedimentos decorrentes da aplicagdo do Processo
Eletronico serfio incorporadas, gradativamente, conforme sua abrangéncia, ao Regimento

Interno, as normas regulamentares ou aos manuais e orientagdes técnicas pertinentes.

Art. 9° As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo correrdo a conta de
dotacdes orcamentarias proprias. '
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Art. 10 Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cruzeiro, 16 de agosto de 2022.

JORGE LU{Z DS SANTOS
Presidente da Cama unicipal de Cruzeiro

_;p de Cruzeiro, em 16 de agosto

de 2022.
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