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LIVRO 7/10
RESOLUCAO N° 306, de 30 de abril de 2024.

Assunto: Dispde sobre requisitos minimos para solicitagdo de abertura de procedimento licitatério
para a aquisigcao de bens e contratacao de obras, servigcos em geral e servicos de engenharia, no
ambito da Camara Municipal de Cruzeiro.

FAGCO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU, NELSON PINHEIRO JUNIOR,
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO, NOS TERMOS DO ARTIGO 16,V, DA RESOLUCAO N°
102/91 (REGIMENTO INTERNO) PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secdo |

Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre os requisitos minimos para solicitacdo de abertura de
procedimento licitatorio para a aquisicao de bens e contratagao de obras, servicos em geral e
servicos de engenharia, no ambito da Camara Municipal de Cruzeiro.

Secao li
Definigoes

Art. 20 Para fins do disposto nesta resolugao, considera-se:

| - REQUISICAO DE COMPRAS: é um documento oficial, registrado em software online
contratado pela Camara Municipal, ou, na auséncia, de impresso, que indica a necessidade
de aquisi¢cdo de bens e contratagdo de obras e servigos em geral, no ambito da Camara
Municipal de Cruzeiro;

Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR: é um documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagao que caracteriza o interesse pulblico envolvido e a sua
melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacéo;

lll - TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO: ¢ o documento elaborado a partir dos
estudos técnicos preliminares, e deve conter os elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacao;

IV - DOCUMENTOS FISCAIS: é o conjunto de documentos para comprovacdo que a
empresa se encontra de forma regular perante suas obrigagdes com a legislagao tributaria
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federal, estadual, municipal, seguridade social e o fundo de garantia por tempo de servico.

V - PESQUISA DE PRECOS: ¢é o procedimento administrativo realizado de acordo com a
Resolucdo prépria da Camara Municipal.

VI - RECURSOS ORCAMENTARIOS: é o conjunto de documentos, que demonstra a
previsdo de recursos or¢gamentarios decorrentes da contratagéo que se pretende firmar; e

VIl - OUTROS DOCUMENTOS: conjunto de documentos que visam complementar as
informacoes da requisigao de compras.

CAPIiTULO I
DA ELABORAGAO DA REQUISICAO DE COMPRAS

Art. 30. A requisicdo de compras sera materializada em documento (DFD) protocolizado junto ao
protocolo geral, que contera, no minimo: .

| - Art. 30. A requisicdo de compras sera materializada em documento (DFD) protocolizado junto ao
protocolo geral, que contera, no minimo:

Il - a indicacdo das fichas or¢amentarias, exceto quando se tratar de atas de registro de precos;
lIl - a descri¢do clara e resumida do objeto a ser contratado;

IV - o arquivo do estudo técnico preliminar, termo de referéncia/projeto basico, projetos, planilhas.
Art. 40 A requisicdo de compras devera ser acompanhada dos seguintes documentos:

I. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, que devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solu¢do, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, econémica e ambiental da
contratacdo, e contera os seguintes elementos:

a - descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em levantamento técnico que
caracterize o interesse publico envolvido;

b - demonstragéo da previsdo da contratagéo no Plano de Contratagdes Anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Presidéncia;

¢ - requisitos da contratacao;

d - estimativas das quantidades para a contratagcdo, acompanhadas das memodrias de célculo e dos
documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras contratagées, de
modo a possibilitar economia de escala;

e - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar;

f - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, a ser elaborada de acordo com os
ditames da respectiva Resolugao da Camara Municipal (pesquisa de prego), e que podera constar
de anexo classificado, se a Presidéncia optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagédo

g - descri¢d@o da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;
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h - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao;

i - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de meihor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

j = providéncias a serem adotadas pela Camara previamente a celebracgé@o do contrato, inclusive
quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;

k - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

1 - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel,

m - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina;

n - justificativa quando nao contemplar algum dos elementos previstos neste inciso I; €

o - em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacao de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidades almejadas, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracao de projetos.

1. O TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO devera evidenciar os elementos essenciais a
contratacao, trazendo a definigdo clara, precisa e suficiente do objeto e os demais elementos
necessarios a sua perfeita contratagdo e execugao, tais como:

a - solicitacdo de material ou servigo, com descricdo completa, clara, precisa e suficiente, sem a
indicacdo de marca do objeto, que somente podera ser indicada nas seguintes hipoteses:

1 - em decorréncia da necessidade de padronizacédo do objeto;

2 - em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrées ja
adotados pela Camara Municipal;

3 - guando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os
unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

4 - quando a descri¢do do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificacdo
de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia;

b - Justificativa detalhada da necessidade do objeto;

c - Prazo e local de entrega ou execugao do servigo; modelo de execugao do objeto, que consiste
na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde

0 seu inicio até o seu encerramento; critérios de medigdo e de pagamento;

d - Possibilidade de Participa¢do de Consorcio ou SPE - Sociedade de Proposito Especifico;
Possibilidade de Subcontrata¢do e o percentual;

e - Necessidade da prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos;

f - Condicoes e obrigagdes para entrega ou execucao do servigo, prazo e vigéncia da Ata de
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Registro de Precos, quando for o caso.
g - Necessidade de realizacao de visita técnica e sua respectiva justificativa;

h - Necessidade de apresentacdo de amostras, bem como o prazo e o local para apresentagéo ou
necessidade de realizagdo de prova de conceito, estabelecendo prazo, local e itens a serem
analisados;

i - Necessidade de documentagao técnica, registro em entidades de classe, catalogos, atestados de
capacidade técnica, estabelecendo os quantitativos minimos, ou parcelas de maior relevancia;

j - Possibilidade de prorrogagao do contrato, prevendo-se, se o caso, a anualidade do reajuste de
precos da contratacao;

k - Nos casos de aquisicao de bens de natureza divisivel, devera ser observada a cotizacdo de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de
pegueno porte (arts. 47 e 48, inciso lll, Lei Complementar n® 123/2006);

1 - Nos casos de Inexigibilidade de Licitagao, previstas no art. 74 da Lei n° 14.133/2021 devera
conter justificativas e o devido enquadramento, com documentos que comprovem a inexigibilidade
e no caso de contratacdo de artistas devera fundamentar a escolha do artista além de apresentar
carta de exclusividade, notas fiscais comprovando valores similares de contratagées, e portfélio dos
artistas;

m - Nos casos de Dispensa de Licitacao, previstas no art. 75 da Lei n® 14.133/2021 deverdo conter
justificativas e o devido enquadramento, com documentos que comprovem a dispensa;

n - Nos casos de contratacd@o de obras ou servigos de engenharia, deverdo ser juntados também os
projetos, planilhas, cronograma fisico-financeiro.

Il - DOCUMENTOS FISCAIS das empresas que apresentaram os orgamentos, dentro do prazo de
validade, contendo ao menos os seguintes documentos:

a - Cartao do CNPJ;

b - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida da Unido (INSS);
¢ - Certidao de Regularidade do FGTS inclusive no caso de MEI;

d - Certiddo de regularidade perante a Justiga do Trabalho - CNDT;

e - Ficha da JUCESP simplificada, ou certidao similar que comprove a situacéo cadastral da
empresa enquadrada ou nao na situagdo de ME/EPP/Ltda/S. A, entre outras;

f - Em caso de contratagéo de pessoa fisica, devera apresentar, a Cédula de ldentidade; Cadastro
Nacional de Pessoa Fisica (CPF); Comprovante de enderego; Curriculo; certificados cabiveis ao
objeto a ser contratado/adquirido.

IV - PESQUISA DE PREGCOS, nos termos estabelecidos em Resolugdo propria.

V - RECURSOS ORGCAMENTARIOS, demonstrando a compatibilidade da previsdo de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido, contendo ao menos:

a - Mapa de pregos, devendo ser obrigatoriamente observados os valores oriundos da pesquisa de
pregos nos termos do inciso IV, do art. 40 desta Resolugao;
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b - cronograma fisico/financeiro (quando necessario);
c - impacto orgamentario, quando a contratacao exceder o exercicio contabil do ano corrente;

IV - OUTROS DOCUMENTOS que poderao ser juntados na requisicdo de compras, a fim de

complementacéo de informagdes, de modo a assegurar os melhores resultados para o processo,
sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao.

CAPITULO il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 5°. Fazem parte da presente Resolugao os seguintes Anexos:
| - Anexo | - Requisitos minimos para elaboragao do Estudo Técnico Preliminar; e

it - Anexo Il - Modelo de Certiddo do empregado ou servidor responsavel pelas cotagdes de precos.

Art. 60. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Cruzeiro, 30 de abril de 2024.

.
NELSON PINHEIRO JUNIOR
Presidente da Camara Municipal de Cruzeiro

Publicado na Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Cruzeiro, em de 30 de abril de 2024.
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