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LIVRO 7/10
RESOLUGAO N° 308, de 30 de abril de 2024.

Assunto: Dispde sobre a instituicdo do Modelo de Gestdo de Contrato previsto no inciso XVIII, do
art. 92 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, na Camara Municipal de Cruzeiro.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU, NELSON PINHEIRO JUNIOR,
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CRUZEIRO, NOS TERMOS DO ARTIGO 16,V, DA RESOLUGAO N°
102/91 (REGIMENTO INTERNO) PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° Fica instituido o regulamento que estabelece as definicdes e regras gerais relativas a gestdo
dos contratos administrativos formalizados pela Camara Municipal de Cruzeiro.

Art. 2° As atividades de gestao e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas de acordo com as
seguintes disposigoes:

| - gestdo do contrato: € a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo, bem como dos
atos preparatorios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a
prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos
contratos, dentre outros;

Il - fiscalizagdo: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para
efeito de pagamento conforme o resultado pretendido pela Cadmara, bem como o acompanhamento
dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, e as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por agentes publicos,
equipe de fiscalizagdo ou Unico agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuigoes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as agdes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 3° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
para a execugdo das atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos, de que trata o art. 19,
editado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia.

Gestor do contrato

Art. 4° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentoé legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas & fiscalizagdo de que dispde o inciso 1l do art. 2° desta
Resolucéo.

Il- acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de
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todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,

lll- acompanhar a manutengéo das condi¢bes de habilitagdo da contratada, para efeito de empenho
de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem
o fluxo normal da liquidagdo e pagamento da despesa;

IV- coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugéo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais,
elaborando relatorio com vistas a necessidade ou ndo de eventuais adequagdes ao contrato para
que atenda a finalidade da Camara;

V- coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagao pertinente
ao setor de contratos para formalizagao dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 2° desta
Resolugéo;

V|- constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Camara Municipal, podendo ser utilizado como insumo para a
confeccdo dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas
contratacdes, visando a observancia do principio da eficiéncia;

VII- coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais;

VHI- diligenciar para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para fins de
aplicagao de sangées, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

IX- coordenar a atualizagéo continua de dados e informagdes a serem fornecidas aos Orgdos de
Controle Externo;

X- emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscal quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a
constarem, cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

Xl- realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o atendimento das exigéncias contratuais.

Fiscal do contrato

Art, 5° Cabe ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto,
em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacgoes
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos
observados;
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Ill- emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execugéo do contrato, determinando prazo para a corregao;

IV- informar ao gestor do contrato a situagdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, com
antecedéncia minima de:

a) 02 (dois) meses, antes do término do contrato, para os casos de licitagdo nas modalidades
pregéo, ou quando a contratagao for derivada de dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

b) 06 (seis) meses, antes do términc do contrato, para os casos de licitagdo na modalidade
Concorréncia e Dialogo Competitivo;

c) 10 (dez) meses, antes do término do contrato, para os casos de licitagdo na modalidade
Concorréncia Publica Internacional.

V- comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugao do contrato nas datas aprazadas;

VI- fiscalizar a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara, conferindo as notas
fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apos o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificagao;

V- comunicar o gestor do contrato em tempo habil o término do contrato sob sua responsabilidade,
visando a tempestiva prorrogagado contratual,

VIII- participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestao do contrato, de que
trata o inciso VIl do art. 40 deste Anexo Unico;

IX- auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, de que trata o inciso VIl do art. 4° desta Resolugéo;

X- prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas ao
controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacao de
apostilamentos e termos aditivos, € acompanhamento de garantias e glosas;

XlI- examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscal, trabalhista e previdenciaria; e

Xlll- atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigacdes

contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

XIV- verificar a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada, com a solicitagcio dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Recebimento provisoério e definitivo

Art. 6° O recebimento provisdrio ficara a cargo do fiscal e o recebimento definitivo do gestor do
contrato ou comissdo designada pelo Presidente da Camara.

Paréagrafo unico. Os prazos e os métodos para a realiza¢do dos recebimentos provisorio e definitivo
serao definidos no respectivo contrato, nos termos no § 3° do art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021.
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Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

Art. 7° Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de contrato de
que trata este Ato, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisao das informacoes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

II- a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 8° O gestor e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Camara, que deverao formalmente dirimir dlvidas e subsidia-los com
informacoes relevantes para prevenir riscos na execugao do contrato.

Paragrafo Unico. Cabera ao gestor do contrato e aos fiscais avaliarem as manifesta¢des de que
tratam o caput, conforme o disposto no art. 9° desta Resolugao.

Art. 9°. Os agentes de contratacdo, membros da Comissao de Contratacao, Equipe de Apoio, Fiscal
de Contrato e Gestor de Contrato deverdo receber treinamentos constantes sobre a Lei n.
14.133/21 e suas alteragdes, visando o atendimento do interesse publico.

Art. 10. Encerrados os procedimentos de contratagdo, com a assinatura do contrato ou entrega ao
fornecedor da sua via da nota de empenho, o Gestor de Contratos procedera a abertura do
Processo de Gestao, que se iniciara preferencialmente por meio eletrénico e sera instruido com
copia ao menos do contrato, ou institutos analogos objeto da contrata¢do no prazo de 05 (cinco)
dias da entrega do contrato.

Art. 11. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cruzeiro, 30 de abril de 2024.
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NELSON PINHEIRO JUNIOR
Presidente da Camara Municipal de Cruzeiro

Publicado na Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Cruzeiro, em de 30 de abril de 2024.

/ Severino J. S. Biondi
Diretor Legislativo



